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HIŠNI RED 
 
1. NAMEN IN PODROČJE UPORABE HIŠNEGA REDA 
Hišni red določa organizacijska, varnostna pravila in pravila uporabe za vse osebe, ki se 
nahajajo v prostorih ali na območju Zasebnega vrtca Vila Mezinček, z namenom zagotavljanja 
varnosti, zdravja, dobrega počutja in optimalnega razvoja otrok ter urejenega delovnega 
okolja zaposlenih. 
 
Hišni red velja za: 

 otroke, 
 zaposlene, 
 starše oziroma zakonite zastopnike, 
 obiskovalce, zunanje izvajalce in druge osebe na območju vrtca. 

Zakonska podlaga: 
 Zakon o vrtcih (ZVrt-H, Uradni list RS, št. 81/21 in spremembe) 
 Zakon o delovnih razmerjih (ZDR-1) – določbe o varnosti in zdravju pri delu 
 Pravilnik o normativih in standardih za predšolske zavode 

 
 
2. OBMOČJE VRTCA IN POVRŠINE 
Območje vključuje: 

 notranje prostore (obe igralnici, sanitarije, garderoba, hodniki, kuhinja in pripadajoči 
prostori, vključno z večnamenskim prostorom), 

 zunanje površine (dvorišče, igrišče ter vhod). 
Zakonska podlaga: 

 ZVrt-H, 1. člen: opredelitev vrtca in predšolske vzgoje 
 ZVrt-H, 6. člen: prostori in oprema za izvajanje programa 

 
 
3. POSLOVNI ČAS IN URADNE URE 
3.1. Poslovni čas vrtca 

 Vrtec deluje vsak delovni dan od 6:30 do 16:30.  
 Izjema sta 24.12. ter 31.12. tekočega koledarskega leta, ko vrtec deluje s skrajšanim 

delovnim časom do 15:30. 
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 Vrtec se  lahko med prazniki in vikendom, če gre za en delovni dan, zapre. Datum 
zaprtja mora biti vključen v letni delovni načrt ter publikacijo vrtca, starši pa o njem 
obveščeni najkasneje dva meseca prej. 
 

3.2. Uradne ure za starše 
 Govorilne ure potekajo v popoldanskem času enkrat mesečno. Datumi so objavljeni 

na oglasni deski ter na spletni strani vrtca ob začetku šolskega leta za celo šolsko leto. 
 Starši razen prvega dne uvajanja nimajo vstopa v igralnico. Otroka prevzamejo na 

vratih igralnice ali na igrišču. O prevzemu otroka morajo osebno obvestiti strokovnega 
delavca. 

 Strokovni delavci vrtca so dosegljivi na elektronskih naslovih skupin in sicer Žverce 
(zverce@zavodzajutri.si) in Zmajčki (zmajcki@zavodzajutri.si).  

 Elektronski naslov direktorice je javno objavljen na spletni strani vrtca 
hojka.oman@zavodzajutri.si. 

 Na elektronsko pošto zaposleni odgovarjajo v poslovnem času vrtca.  
 Zaposleni so dosegljivi tudi na telefonski številki 070 188 999 vsak delovnik med 13. in 

14. uro v času počitka otrok. 
 Odsotnost otrok starši sporočajo preko sms sporočila na 070 188 999. Prvi dan 

odsotnosti se prehrana ne odšteva, razen, če je med sporočilom in dejansko 
odsotnostjo vsaj en delovni dan. 
 

Zakonska podlaga: 
ZVrt-H, 31. člen: dolžnosti vrtca glede obveščanja staršev 
ZVrt-H, 23. člen: organizacija dnevnega in tedenskega programa 
 
 

4. UPORABA PROSTORA VRTCA IN NADZOR 
 Vstop v vrtec je možen le skozi glavni vhod. 
 Starši vstopajo v garderobo, kjer se otroke prevzema in oddaja. V času, ko so otroci v 

času oddaje na igrišču, starši otroka prevzamejo zunaj in o tem obvestijo strokovnega 
delavca.  

 Od trenutka oddaje otroka staršem, je za otroka odgovoren starš. Od trenutka oddaje 
otroka strokovnemu delavcu, je za otroka odgovoren strokovni delavec. 

 Otroci so ves čas prisotni pod stalnim in neposrednim nadzorom strokovnih delavcev 
oziroma staršev, če otroka še niso predali ali so ga že prevzeli. 

 V času popoldanskih druženj (kostanjev piknik, zaključni nastop) so za otroka, prostor 
ter inventar vrtca, ki bi ga v tem času poškodoval otrok, odgovorni starši. 
 

Zakonska podlaga: 
 ZVrt-H, 18. člen: varnost otrok in nadzor nad otroki 
 ZVrt-H, 24. člen: obveznosti vrtca pri organizaciji dela 

 
 

5. UKREPI ZA ZAGOTAVLJANJE VARNOSTI 
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 Splošna varnost: upoštevanje navodil zaposlenih, prepoved nevarnih predmetov. 
 Igralne površine: uporabljajo se le pod nadzorom, izvajajo se dnevni pregledi in 

vzdrževanje. 
 Zdravstvena varnost: otroci z nalezljivimi boleznimi ne smejo v vrtec, zdravil v vrtcu 

ne dajemo. 
 Izredne razmere: ravnanje po evakuacijskem načrtu. V skladu z ZVrt-H v primeru 

izrednih razmer o zaprtju vrtca, ki je lokalnega značaja in traja do tri dni, odloči 
direktorica vrtca. 
 

Zakonska podlaga: 
 ZVrt-H, 25. člen: varnost in zdravje otrok 
 ZVrt-H, 26. člen: ravnanje ob izrednih dogodkih 
 Pravilnik o varnosti in zdravju pri delu (UVHVVR, 2018) 

 
 

6. VZDRŽEVANJE REDA IN ČISTOČE 
 Red v prostorih: spoštovanje hišnega reda, v vrtec otroci ne prinašajo neprimernih 

predmetov, igrače orožje so v vrtcu prepovedane. Prinašanje hrane v vrtec ni 
dovoljeno, razen za praznovanje rojstnih dni. 

 Higiena otrok: otroci imajo v vrtcu dovolj rezervnih oblačil in higienskih pripomočkov 
(plenic, vlažnih robčkov). O tem, da bo česa zmanjkalo, jih pravočasno obvestijo 
strokovni delavci. 

 Higiena prostorov: redno čiščenje in razkuževanje po HACCP načrtu. 
 

Zakonska podlaga: 
 ZVrt-H, 6. člen: higiena in oprema prostorov 
 ZVrt-H, 31. člen: dolžnosti vrtca glede čistoče in urejenosti 

 
 

7. OBVEŠČANJE, PRIJAVLJANJE IN OBRAVNAVA KRŠITEV 
 Hišni red je objavljen na oglasni deski vrtca ter na spletni strani. 
 Prijave kršitev se obravnavajo po internem postopku, ob hujših primerih se obvestijo 

starši ali pristojne institucije. 
 

Zakonska podlaga: 
 ZVrt-H, 27. člen: obveščanje staršev in pristojnih organov 
 ZVrt-H, 28. člen: ukrepi ob kršitvah pravil 

 
8. KONČNE DOLOČBE 

 Hišni red velja z dnem sprejema in je del notranje organizacije Zasebnega vrtca Vila 
Mezinček. 
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 Hišni red se letno pregleduje in dopolnjuje skladno z zakonodajo, novelo ZVrt-H in 
strokovnimi smernicami. 
 

Zakonska podlaga: 
 ZVrt-H, 3. člen: notranja organizacija in dokumentacija vrtca 

 
 
V Kranju, 3.12.2025     Hojka Oman 
       direktorica 


